Zatlacznik nr 1 do Uchwatly Rady Wydziatu nr 20/2021

Krok /

adresat

Dziatania

1

Promotor

Nie pozniej niz trzy tygodnie przed planowanym terminem egzaminu promotor
zobowigzany jest dostarczy¢ do dziekanatu informacje o planowanych
APD,

wypetnionego elektronicznie, wydrukowanego i witasnhorecznie podpisanego.

egzaminach dyplomowych wedlug wzoru pobranego z systemu

Informacja sporzadzana jest odrebnie dla kazdego studenta i zawiera:

1) imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

3) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy Iub stopien naukowy

przewodniczacego;

4) planowang date egzaminu dyplomowego.

2

Promotor

Do informacji o planowanych egzaminach dyplomowych promotor zobowigzany
jest zataczy¢ wyrazong na pismie zgode dysponenta tajemnic ustawowo
chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na

pracy
Zgoda

udostepnienie dyplomowej w Repozytorium pisemnych prac

dyplomowych. powinna by¢ przedtozona przez studenta
przygotowujacego prace dyplomowa przed rozpoczeciem jej opracowywania.
Wzér oswiadczenia dysponenta tajemnic ustawowo chronionych wyrazajacego
zgode na udostepnienie pracy dyplomowej w Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych stanowi Zatqcznik do zarzadzenia nr 42/2021 Rektora UWr z dnia

30 marca 2021.

3
Dziekanat
Przewodni-
czacy
komisji

Pracownik dziekanatu niezwtocznie po otrzymaniu od promotora informaciji,
o ktorych mowa w kroku 1, przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) informacje o cztonkach komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy
w szczegdlnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy Iub stopien naukowy
przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego;

4) informacje czy protokdt bedzie procedowany elektronicznie w systemie APD.
Decyzje o formie procedowania protokotu podejmuje przewodniczacy
komisji egzaminacyjnej i powiadamia o tym wydzialowego koordynatora
systemu APD najpo6zniej trzy dni robocze przed planowanym terminem

egzaminu.




4
Student

Student, niezwtocznie po wprowadzeniu przez pracownika dziekanatu danych
do systemu USOS, zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktérym zostanie ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy
jest jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 300;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest
jezyk polski oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku
oryginatu, jezeli praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz
polski — maksymalny limit znakéw 4000;

4) stéw kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski
oraz stow kluczowych w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli jezykiem
pracy jest jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego
pliku w formacie PDF. W pracach dyplomowych zataczniki nalezy
wprowadza¢ do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego
zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrétu nazwy
Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry),
z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy
dyplomowej w systemie APD, a poszczegdlne elementy nazwy pliku rozdziela
mysInik, np.: UWr-30-123456-2021;

6) ttumaczenia na jezyk angielski tytutu pracy, stow kluczowych oraz

streszczenia pracy.

5
Student

Promotor

Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegajgq sprawdzeniu
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA). Praca dyplomowa moze by¢
przekazana do ponownego sprawdzenia w JSA w ramach tego samego

badania jako nowa préba tylko jeden raz.




6

Promotor

Promotor, po wprowadzeniu pracy dyplomowej do systemu APD przez studenta,
nie pézniej niz dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
zobowigzany jest do:

1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD
do JSA;

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z JSA;

3) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD, jesli nie wystepujq
przestanki wskazujace, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw
autorskich oraz ztozenie elektronicznego o$wiadczenia o dopuszczeniu pracy
dyplomowej do obrony;

4) wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej napisana w jezyku polskim
i w jezyku oryginatu pracy, jesli jest on inny niz polski. Recenzje w jezyku
obcym wpisuje sie w te same pola formularza w systemie APD, co recenzje
w jezyku polskim. W kazdym polu formularza recenzji wersja w jezyku
polskim poprzedza wersje w jezyku obcym).

W wypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy

dyplomowej, promotor postepuje zgodnie z § 4 ust. 1-4 Zatacznika do

zarzadzenia Nr 42/2021 Rektora UWr z dnia 30 marca 2021.

7

Recenzent

Recenzent, po otrzymaniu z systemu APD informacji o zaakceptowaniu pracy
przez promotora, przystepuje niezwtocznie do wypetnienia w systemie APD
formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej napisana
w jezyku polskim i w jezyku oryginatu pracy, jesli jest on inny niz polski.
Recenzje w jezyku obcym wpisuje sie w te same pola formularza w systemie
APD, co recenzje w jezyku polskim. W kazdym polu formularza recenzji wersja
w jezyku polskim poprzedza wersje w jezyku obcym), ktéry zatwierdza nie
pézniej niz tydzien przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Dziekan zaleca recenzentom, przed przystgpieniem do pisania
recenzji, zapoznanie sie z raportem ogolnym i/ lub szczegdétowym z systemu
JSA.




8
Student

Student, po zatwierdzeniu w systemie APD pracy przez promotora, nie
pOzniej niz 5 dni roboczych przed egzaminem dyplomowym, skiada
w dziekanacie jeden egzemplarz pracy dyplomowej wraz
z zalacznikami (drukowany dwustronnie z systemu APD z numerami
kontrolnymi stron przydzielonymi przez system APD, czcionka nie wiekszg niz
12 pkt., z odstepami miedzy wierszami nie wiekszymi niz 1,5), oprawiony
w cienki karton z papierowym grzbietem w kolorze wydziatu, zgodnym
z Systemem Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Student sktada wraz z pracg dyplomowg podpisane i trwale ztaczone z praca
oswiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej oraz
potwierdza w sktadanym os$wiadczeniu, Zze tres¢ pracy dyplomowej
zalaczona w wersji elektronicznej w systemie APD, jest identyczna z jej
wersja drukowana. Podpis pod oswiadczeniem powinien by¢ zlozony
dopiero po wydrukowaniu pracy z APD. Wz6r oswiadczenia o autorskim
wykonaniu pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie

Wroctawskim.

9

Dziekanat

Pracownik dziekanatu, nie pézniej niz 3 dni robocze przed egzaminem

dyplomowym, zobowigzany jest sprawdzic:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 3
Zatgcznika do zarzadzenia Nr 42/2021 Rektora UWr z dnia 30 marca 2021
(lub krok 3 w niniejszym zataczniku) zostaty wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona
przez promotora w systemie APD, zgodnie z postanowieniami § 3 pkt 3 (lub
krok 6 pkt 3);

3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje, a nastepnie wydrukowac
elektronicznie podpisane recenzje i ztozy¢ je w teczce studenta;

4) czy wersja papierowa pracy dyplomowej, o ktérej mowa w § 5 (lub krok 8),
ztozona w dziekanacie przez studenta jest zgodna z wersjg elektroniczng
zamieszczong Ww systemie APD. Sprawdzenie wersji papierowej pracy
dyplomowej z wersjg elektroniczng nastepuje poprzez weryfikacje numeréw
kontrolnych stron przydzielonych przez system APD.

Po spetnieniu wszystkich warunkéw dopuszczajacych przygotowuje wydruk

z systemu USOS protokolu egzaminu dyplomowego, o ile protokédt

egzaminu dyplomowego nie jest procedowany elektronicznie.

10

Dziekanat

Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje
w systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru

numeréw dyplomoéw




